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1. Scopul procedurii operationale

1.1 Stabiléstemodul de realizare a activitdtii, compartimentele si
persoanele-implicate.

1.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate demararii
activitétii.

1.3 Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului.

1.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare
si/sau control, iar pe manager, in luarea deciziei:

1.5 Alte scopuri specifice procedurii operationale.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1 Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura
operationala:

Procedura se referd la activitatea de organizare, gestiune si platd a
burselor de toate tipurile

2.2 Delimitarea expliciti a activititii procedurale in cadrul
portofoliului de activititi desfisurate de entitatea publici:

Activitatea este relevantd ca importants, fiind procedurati distinct in
cadrul institutiei.

2.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care
depind de activitatea procedurati:

De activitatea procedurald depind toate celelalte activititi din cadrul
institutiei, datoritd rolului pe care aceastd activitate il are in cadrul
deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare
de rezultate ale activitiitii procedurate:

2.4.1 Compartimente furnizare de date:

Toate structurile

2.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

2.4.3 Compartimente implicate in procesul activititii:

Contabilitate

3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii
procedurate

3.1. Reglementiri internationale:
- Nu este cazul
3.2. Legislatie primari:
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ORDIN privind aprobarea Metodologici-cadru de acordare a
burselor publicat in MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI,
PARTEA I, Nr. 822/12.1X.2023
Metodologia-cadru de acordare a burselor, previzuti in anexa care face
parte integrantd din prezentul ordin.
In conformitate cu prevederile art. 108 alin. (1) din Legea invatimantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile ulterioare, avand in vedere
Referatul de aprobare nr. 960 din 6.09.2023 al Unititii pentru Finantarea
Invitimantului Preuniversitar, in temeiul art. 13 alin. (3) din Hotérarea
Guvernului nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Descrierea procedurii

4.1. Generalititi:

Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru
stabilite si regulile de aplicat in vederea cunoasterii si aplic#rii de citre
salariafii entitatii a prevederilor legale care reglementeazi activitatea
procedurata.

4.2. Documente utilizate:
4.2.1. Lista si provenienta documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele
enumerate la pct.3

4.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a
reglementa modalitatea de implementare a activititii procedurate.
-Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face
prin programul informatic la care au acces salariatii entititii.

4.2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagterii si aplicirii de
citre salariafii entitd{ii a prevederilor legale care reglementeazi
activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura pe canalele de
comunicare folosite de entitatea scolara.

4.3. Resurse necesare:
4.3.1. Resurse materiale:
- Computer

- Imprimanta
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- Copiator
- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox - Dosare

4.3.2. Resurse umane:
-Conducitorul institutiei
- Contabilul sef

4.3.3. Resurse financiare:

-Conform Bugetului aprobat al Institutiei.

S.Acordarea burselor scolare pentru anul scolar 2023-
2024

in conformitate cu OME Nr. 6238/12.09.2023 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de acordare a burselor, elevii de la cursurile cu
frecventa de zi din invatimantul preuniversitar de stat obligatoriu,
beneficiaza, dupi caz, de urmitoarele tipuri de burse:

A) Bursa de excelentii olimpica:

a) bursa de excelenti olimpicd I se acordi elevilor care obtin
distinctii, respectiv premiile I, I, III si mentiune, la olimpiadele
scolare internationale, respectiv campionatele sportive scolare
internafionale recunoscute de Ministerul Educatiei si la Jocurile
Olimpice in parteneriat cu Comitetul Olimpic si Sportiv Roméan.
Bursele de excelentd olimpica I se platesc lunar elevilor de gimnaziu,
pe intreaga durata a anului scolar urmétor obtinerii distinctiei.
b) bursa de excelentii olimpicd II se acordd elevilor care obtin
distinctii, respectiv premiile I, I si III la etapele nationale ale
olimpiadelor scolare organizate si finantate de Ministerul Educatiei.
Bursele de excelents olimpici 11 se platesc lunar elevilor de gimnaziu
si liceu, pe intreaga durata a anului scolar urmitor obtinerii distinctiei.
Lista campionatelor sportive scolare internationale recunoscute de
Ministerul Educatiei va fi aprobatd prin protocol intre Ministerul
Educatiei si Agentia Nationald pentru Sport, in maximum 6 luni de la
intrarea in vigoare a prezentei metodologii; bursele de excelentd olimpica
acordate in baza protocolului de mai sus se vor acorda Incepand cu anul
scolar 2024-2025, in conditiile metodologiei.
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Pot primi bursa de excelentd olimpicd doar elevii promovati la
toate disciplinele si care au obfinut media 10 la purtare, la finalul
cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii invatimantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare.

ACTE NECESARE

1) Cerere depusi de parinte/ reprezentantul legal/elevul major;

2) Diplome sau certificate obtinute (copii certificate conform cu
originalul de cétre profesorul diriginte);

3) Extras de cont deschis pe numele elevului;

4) In cazul 1n care elevul nu are deschis cont bancar pe numele siu
se vor depune la dosar urmétoarele: extras cont bancar, copie a actului de
identitate a parintelui, copie a certificatului de nasterea al elevului , cerere
completatd de parinte pentru virarea bursei in acel cont bancar.

B) Bursa de merit

1. Bursa de merit - medie

a) 30% din elevii din fiecare clasd dintr-o unitate de invatdmant
preuniversitar, in ordinea descrescatoare a mediilor generale anuale; in
situatia In care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti
elevii cu medii generale anuale mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi
extinsd pentru a-i cuprinde si pe acestia;

Bursele de merit obtinute , mentionate mai sus, se acordd in
perioada cursurilor scolare.

b) 30% din elevii fiecdrei clase a V-a dintr-o unitate de Invatamant
preuniversitar, in ordinea descrescitoare a mediilor calculate ca medie
aritmeticd, avand doud zecimale, fara rotunjire, a notelor obtinute de elevi
pe parcursul primelor doud intervale de invitare( module) din anul scolar
in curs; in situatia in care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt
cuprinsi toti elevii cu medii mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsi
pentru a-i cuprinde $i pe acestia;

Observatie 1 : in cazul in care in clasi existd unul sau mai multi
elevi cu media generald anuali/media notelor egald cu a celui de pe
ultima pozitie din lista beneficiarilor de burse de merit obtinute in baza
prevederilor legale, lista de beneficiari va fi extinsa pentru a-i cuprinde pe
toti cel cu medii egale. Bursele de merit se acordi elevilor pe baza
rezultatelor obtinute, la propunerea dirigintelui, nefiind conditionate de
depunerea unei cereri in acest sens. Profesorul diriginte va inainta la
secretariatul unitdtii de invatamant lista cu elevii propusi pentru bursa de
merit pe baza mediei generale/mediei notelor.

Observatie 2 :Listele cu elevii din clasa a V-a beneficiari ai bursei de
merit se stabilesc in luna ianuarie a anului calendaristic urmitor anului in
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care se obtin mediile calculate ca medie aritmeticd, avind doud zecimale,
fard rotunjire, a notelor obtinute de elevi pe parcursul primelor doud
intervale de invétare( module) din anul scolar in curs si se plitesc
incepand cu luna februarie, pentru drepturile aferente lunii ianuarie, pana
la sfargitul anului scolar. Profesorul diriginte va inainta la secretariatul
unitdtii de invatdmant lista cu elevii propusi pentru bursa de merit pentru
elevii de clasa a V-a , in primele 15 zile calendaristice ale lunii
ianuarie.

ACTE NECESARE

1) Lista elevilor propusi pentru bursa de merit, din clasele VI- VIII,
va fi depusd de profesorul diriginte la secretariatul scolii pana la data de
04.10.2023;

2) Lista cu elevii propusi pentru bursa de merit pentru elevii de
clasa a V-a va fi depusd de profesorul diriginte la secretariatul scolii Tn
primele 15 zile calendaristice ale lunii ianuarie.

3) Extras de cont deschis pe numele elevului;

4) In cazul in care elevul nu are deschis cont bancar pe numele siu
se vor depune la dosar urmétoarele: extras cont bancar,copie a actului de
identitate a périntelui, copie a certificatului de nasterea al elevului , cerere
completatd de périnte pentru virarea bursei in acel cont bancar.

2. Bursa de merit - rezultate concursuri

a) elevilor care au obtinut premiile I, II sau III la etapele judetene
ale olimpiadelor scolare recunoscute de Ministerul Educatiei, conform
calendarelor competitionale aprobate prin ordin de ministru, precum si
elevilor care fac parte din loturile restrinse de pregitire pentru
participarea la olimpiadele internationale;

b)elevilor care au obtinut premiul I la etapele nationale ale
concursurilor scolare si extrascolare recunoscute si finantate de
Ministerul Educatiei, conform calendarelor competitionale aprobate prin
ordin de ministru;

c) elevilor care au obtinut premiul I la etapele nationale ale
concursurilor scolare si extrascolare recunoscute de Ministerul Educatiei,
fara finantare, conform calendarelor competitionale aprobate prin ordin
de ministru;

d) elevilor care au obtinut medalii de aur la campionatele nationale
organizate de federatiile sportive nationale in sporturi olimpice.
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Observatie : Lista campionatelor nationale organizate de

federatiile sportive nationale in sporturi olimpice, previzute, va fi
aprobatd prin protocol intre Ministerul Educatiei si Agentia Nationald
pentru Sport, in maximum 6 luni de la intrarea in vigoare a prezentei
metodologii; bursele de merit acordate in baza protocolului de mai sus se
vor atribui Incepand cu anul scolar 2024-2025, in conditiile metodologiei.
Bursele de merit care au la baza rezultatele obtinute, atestate prin
documente scolare, respectiv prin copii de pe diplomele obtinute la
competifii, certificate pentru conformitate cu originalul la nivelul unitatii
de invafdimant, se acordd elevilor pe baza unei cereri depuse de
parinte/reprezentantul legal/elevul major.

ACTE NECESARE

3) Cerere depusé de parinte/ reprezentantul legal/elevul major;

1) Diplome sau certificate obtinute (copii certificate conform cu
originalul de citre profesorul diriginte);

3) Extras de cont deschis pe numele elevului;

4) In cazul in care elevul nu are deschis cont bancar pe numele siu
se vor depune la dosar urmitoarele: extras cont bancar, copie a actului de
identitate a parintelui, copie a certificatului de nasterea al elevului , cerere
completatd de parinte pentru virarea bursei in acel cont bancar.

Bursele de merit obtinute se acordd in perioada cursurilor scolare.
In numirul beneficiarilor de bursa de merit nu vor fi cuprinsi beneficiarii
burselor de excelentd olimpica I si II. Pot primi bursd de merit doar elevii
promovati la toate disciplinele si care au obtinut media 10 la purtare, la
finalul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii
invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile ulterioare.

Profesorul diriginte sprijind elevii majori, p#rintii/reprezentantii
legali ai elevilor minori s§i coordoneazd procesul de depunere a
documentelor necesare pentru acordarea burselor.

Bursele de merit care au la baza rezultatele obtinute atestate prin
documente scolare, respectiv prin copii de pe diplomele obtinute la
competitii, certificate pentru conformitate cu originalul la nivelul unitatii
de invitimént, se acordd elevilor pe baza unei cereri depuse de
périnte/reprezentantul legal/elevul major .

C) Bursa sociala

Bursa sociald se acordd la cerere, in functic de situatia
materiald/sociald/medicala a elevului, a familiei sau a sustinitorilor legali.
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a) elevi proveniti din familii care realizeazd un venit mediu net
lunar pe membru de familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12
luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe
economie; se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare
la data depunerii cererii - 1898 RON;

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie
se iau in calcul toate veniturile nete cu caracter permanent realizate de
membrii familiei, supuse impozitului pe venit. Prin venituri nete se
infelege totalitatea sumelor primite/realizate de persoana singurd,
respectiv de fiecare membru al familiei, reprezentind valoarea obtinutd
dupd aplicarea cotei de impozitare asupra venitului impozabil stabilit
conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificdrile si
completarile ulterioare.

ACTE NECESARE

1) Cerere depusi de parinte/ reprezentantul legal/elevul major;

2) Declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter
permanent, obtinute pe ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de
membrii familiei, supuse impozitului pe venit, si acordul privind
prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectdrii
criteriilor de acordare a bursei;

3) Documente doveditoare ale componentei familiei: certificatele de
nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale persoanelor care au
peste 14 ani, acte de stare civila;

4) Adeverinti cu venitul net lunar realizat de fiecare membru de familie
pe ultimele 12 luni ;

5) Adeverintd de venit fiscal de la ANN.AF, din care sa rezulte toate
veniturile familiei;

6) Adeverintd de la Primdria municipiului Timisoara din care si rezulte
cd nu detin imobile inchiriate si terenuri agricole in proprietate ;

7) Acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru
verificarea respectérii criteriilor de acordare a bursei,

8) Extras de cont deschis pe numele elevului,

9) In cazul in care elevul nu are deschis cont bancar pe numele siu se vor
depune la dosar urmitoarele: extras cont bancar, copie a actului de
identitate a pdrintelui, copie a certificatului de nagterea al elevului , cerere
completatd de périnte pentru virarea bursei in acel cont bancar.

b) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra cérora
a fost instituiti o misurd de protectic speciald, respectiv
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plasamentul/plasamentul de u;gengé, férd a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie;

ACTE NECESARE

1) Cerere depusd de périnte/ reprezentantul legal/elevul major;

2) Documente doveditoare ale componentei familiei: certificatele de
nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale persoanelor care au
peste 14 ani, si certificat/-e de deces;

3) Acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru
verificarea respectirii criteriilor de acordare a bursei;

4) Extras de cont deschis pe numele elevului;

5) in cazul in care elevul nu are deschis cont bancar pe numele siu se vor
depune la dosar urmétoarele: extras cont bancar, copic a actului de
identitate a parintelui, copie a certificatului de nasterea al elevului , cerere
completata de périnte pentru virarea bursei in acel cont bancar.

c) elevi care provin din familii monoparentale, fird a se lua in
considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie.

ACTE NECESARE

1) Cerere depusé de périnte/ reprezentantul legal/elevul major;

2) Acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru
verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei;

3) Documente doveditoare ale componentei familiei: certificatele de
nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale persoanelor care au
peste 14 ani, acte de stare civild( sentintd de divort/ acte juridice care
certificd statutul de persoand necésitoritd/ vaduvd/al/a cérei sot/sotie este
declarat/declaratd disparut/disparutd prin hotirdre judecédtoreascd/ al/a
cérei sof/sotie se afld in una dintre situatiile previzute la art. 178 lit. c)
sau d) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu
modificirile si completirile ulterioare/ al/a cérei sot/sotie este
arestat/arestatd preventiv pe o perioadd mai mare de 30 de zile sau
executd o pedeapsd privativd de libertate si nu participa la intretinerea
copiilor/ a fost numitd tutore sau i s-au incredintat ori dat in plasament
unul sau mai multi copii(conform Ordinului privind aprobarea
Metodologiei cadru de acordare a burselor cu nr. 6238/12.1X. 2023,
publicat in Monitorul Oficial, Partea I cu nr. 822/12 IX 2023 )

4) Extras de cont deschis pe numele elevului;

5) in cazul in care elevul nu are deschis cont bancar pe numele siu se vor
depune la dosar urmatoarele: extras cont bancar, copie a actului de
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identitate a périntelui, copie a certificatului de nasterea al elevului , cerere
completatd de périnte pentru virarea bursei in acel cont bancar.

d) elevi care au deficiente/afectiri functionale produse de boli,
tulburiri sau afectiuni ale structurilor si functiilor organismului,
incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului
sanatatii si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor
varstnice nr. 1306/1883/2016 pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale
de incadrare a copiilor cu dizabilitdti in grad de handicap si a
modalititilor de aplicare a acestora, cu modificarile si completirile
ulterioare, si structurate tipologic conform aceluiasi ordin, fird a se lua in
considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie.

ACTE NECESARE

1) Cerere depusi de parinte/ reprezentantul legal/elevul major;

2) Acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru
verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei;

3) Certificatul de incadrare In grad de handicap sau a certificatului
eliberat de medicul specialist (tip AS), cu luarea in evidentd de citre
medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie — acolo unde nu existé
medic scolar.

4) Extras de cont deschis pe numele elevului;

5) In cazul in care elevul nu are deschis cont bancar pe numele siu se vor
depune la dosar urmétoarele: extras cont bancar, copie a actului de
identitate a parintelui, copie a certificatului de nasterea al elevului , cerere
completatd de parinte pentru virarea bursei in acel cont bancar.

Observatie : Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face
pe baza certificatului de incadrare in grad de handicap sau a certificatului
eliberat de medicul specialist (tip AS), cu luarea in evidentd de cétre
medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie - acolo unde nu existi
medic scolar.

e) elevi proveniti din familii care beneficiazd de venit minim de
incluziune conform Legii nr. 196/2016 privind venitul minim de
incluziune, cu modificarile si completérile ulterioare, in baza deciziei de
stabilire a dreptului la ajutor de incluziune al familiei elevului.

Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care
beneficiazi de venit minim de incluziune se face in urma comunicirii la
inspectoratele scolare, de cétre agentiile pentru pléti si inspectie sociala
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judetene, respectiv. a municipiului Bucuresti, a listei elevilor care
frecventeaza invatdmantul cu frecventd, proveniti din familii beneficiare
de ajutor de incluziune, in luna anterioara celei de raportare a listei.

CLARIFICARI:

Conform articolului 5 din OME Nr. 6238/12.09.2023 privind
aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor:
Art. 5. — (1) Prin ,,familie” se intelege sotul si sotia cu copiii necésitoriti,
aflati in intretinere, cu vérsta de pand la 18 ani sau de péni la 26 de ani
pentru cei care urmeazd o formd de invatdmint — cursuri de zi,
organizatd potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta comund inscrisd in
actele de identitate si care locuiesc impreuna.
(2) Se asimileaza termenului ,,familie” barbatul si femeia necisétoriti, cu
copiii lor necésatoriti si/sau ai fiecaruia dintre ei, avind véarsta de pand la
18 ani sau de pani la 26 de ani dacd urmeazi o forma de invataimant —
cursuri de zi, organizatd potrivit legii, care locuiesc impreuni, dacd
aceastd situatie se confirma la verificarea in teren.
(3) Sintagma ,,familie monoparentald” desemneazi familia formati din
persoana singura si copilul/copiii aflat/aflati in intretinere, in vérsta de
péna la 18 ani sau de péna la 26 de ani pentru cei care urmeazi o forma
de invitdmant — cursuri de zi, organizata potrivit legii, si care locuiesc si
gospodiresc impreuna.
(4) Prin ,persoand singurd din familia monoparentali” se intelege
persoana care se afld in una dintre urmétoarele situatii:
a) este necisdtorita;
b) este vaduvi;
c) este divortatd;
d) al/a cidrei sot/sotie este declarat/declaratd disparut/disparutd prin
hotérare judecitoreasca;
¢) al/a cérei sof/sotie se afld in una dintre situatiile prevazute la art. 178 lit.
¢) sau d) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu
modificérile si completirile ulterioare;
) al/a cérei sot/sotie este arestat/arestatd preventiv pe o perioadd mai
mare de 30 de zile sau executd o pedeapsd privativd de libertate si nu
participa la intretinerea copiilor;
g) a fost numitd tutore sau i s-au incredintat ori dat in plasament unul sau
mai multi copii si se afld in una dintre situatiile prevazute la lit. a)—e).
(5) Se asimileazd termenului ,familie” si persoana/persoanele care se
ocupd de intretinerea copilului pe perioada absentei périntilor sau
tutorelui, conform art. 104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificdrile si




SCOALA GIMNAZIALA NR24 TIMISOARA Procedura operationali Editia: 2
Stabilirea si acordarea burselor Revizia

Cod: PO .CFC nr.17 Revizia:

Nr.exemplar:1 |

completdrile ulterioare, si care locuieste/locuiesc impreuna cu copiii aflati
in intretinerea sa/lor.

IMPORTANT!

Conform Ordinului privind aprobarea Metodologiei cadru de
acordare a burselor cu nr. 6238/12.I1X. 2023, publicat in Monitorul
Oficial, Partea I cu nr. 822/12 IX 2023:

Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare. Prin
exceptie, nu primesc bursa sociald in perioada vacantei de vari:

-elevii care nu au promovat anul scolar;

- elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o
disciplind si au acumulat mai mult de 20 de absente nemotivate/an;

- elevii care repetd anul scolar din alte motive decat medicale.

Elevii care acumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o
lund nu primesc bursa sociald pentru luna respectiva.

Lista elevilor care beneficiazd de burse sociale poate fi revizuiti
lunar, la cererea beneficiarilor, dupd cum urmeazi: se adaugd listei
beneficiarilor de burse sociale acei elevi care fac dovada incadrarii in
conditiile previzute.

Pentru anul gcolar 2023-2024, cuantumul minimal al burselor este
conform art. 108, Legea nr. 198/2023- Legea invitdmantului
preuniversitar, iar plata burselor se face Conform prevederilor din OME
Nr. 6238/12.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a
burselor.

ATENTIE !

» Un elev poate beneficia de o singura bursd de excelentd olimpici pe
an, indiferent de rezultatele obtinute in anul scolar anterior.

» Un elev poate beneficia de o singurd bursd de merit pe an, indiferent
de rezultatele obtinute in anul scolar anterior, ca medie generald sau
rezultate la competitii.

> Bursa de excelentd olimpici I sau II nu se cumuleazi cu bursa de
merit.

> Bursa sociald se poate cumula cu bursa de excelentd olimpica I sau
II/bursa de merit si cu bursa tehnologica. In acest caz pentru fiecare
tip de bursa se depune un dosar separat.

» Un elev poate beneficia de o singurd bursd sociald, din bugetul
Ministerului Educatiei, chiar dacd indeplineste criteriile previzute la
mai multe situatii.
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Profesorul diriginte sprijina elevii majori, parintii/reprezentantii
legali ai elevilor minori si coordoneazi procesul de depunere a
documentelor necesare pentru acordarea burselor.

Profesorul diriginte informeaza toti périntii cu privire la criteriile,
conditiile §i metodologia de acordare a burselor, cu minimum 15 zile
lucritoare inainte de data-limitd pentru depunerea cererilor si a
documentelor justificative.

6. DEPUNEREA DOSARELOR

1.Documentele necesare obtinerii burselor sociale se vor depune,
de cétre pdrinte sau tutore legal, in dosar complet, online , la adresa de
email scoala24tmburse(@gmail.com. sau fizic la secretariatul unititii de
invatadmant.

2. Tabelele pentru bursele de merit se depun de citre diriginti la
secretariat pentru inregistrare, cel tarziu in data de 04.10.2023.

Dupd expirarea termenului de depunere, parintii/ reprezentantii
legali pot completa sau corecta dosarele incomplete sau incorecte, la
solicitarea Comisiei de management al burselor, in termen de maximum
5 zile lucratoare de la solicitare.

Singurul document care poate fi adus dupa data depunerii dosarului
este ancheta sociali.

7. Responsabilitiiti

Conducitorul unititii de invatimaint

- numeste membrii Comisiei de atribuire a burselor, prin decizie
Scris;

- monitorizeaz3 activitatea de acordare a burselor.

Consiliul de Administratie

- stabileste criteriile specifice de acordare a burselor de
performanti olimpica , a burselor de merit si a burselor sociale.

Comisia de management al burselor:

- analizeaza si aproba listele cu elevii care beneficiazi de burse.

invititorul/institutorul/profesorul pentru  Invitiméntul
primar/profesorul-diriginte :

- propune consiliului de administratie acordarea de burse de merit
pentru elevi;

- certificd conform cu originalul documentele depuse in vederea
obtinerii burselor de excelentd olimpica si de merit;

- informeazd si consiliazd toti pdrintii cu privire la criteriile,
conditiile si metodologia de acordare a burselor;



SCOALA GIMNAZIALA NR.24 TIMISOARA Procedura operationala Editia:

Stabilirea si acordarea burselor Revizia
Cod: PO - CEL.. | Revizia:
Nr.exemplar:1

- depune la compartimentul secretariat tabelele cu mediile pentru
bursele de merit;

- asigurd colectarea conturilor bancare ale elevilor care primesc
burse, in termenul stabilit.

Compartimentul Secretariat:

- afiseazd la loc vizibil criteriile specifice de acordare a burselor si
lista cu elevii care beneficiazi de acestea;

- verificd veniturile declarate de citre parinti in platforma Patrim
Ven.

Compartimentul Contabilitate:

- intocmeste statele de burse in vederea efectudrii de plati in
numerar citre elevii care beneficiaza de bursa.



