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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dup3 caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii:

Nr. Operatiunea Numele si prenumele Functia
crt. P responsabilului

Semnatura

| —
1. i Elaborare Lobazd Daniela Director
! | _Lica‘itus Delia Secretar sef
2, Verificare J:::: x:::n Membru C.A.
| 4. = Aprobat BN Lot;z;'i Daniela Presedinte C.A. N

2. Situatia editiilor/ reviziilor in cadrul procedurii operationale

l
— — S %
Editia/revizia | i _ \I"E’l"'ﬁ"
. s e Modalitatea reviziei Data de la care se aplicd
in cadrul Componenta revizuitd . - .o
- prevederile editiei/reviziei
' editiei . 25 2
I _ | B _ editiei
2.1 Editia 1 07.06.2017
2.2 Revizia 1 Calendar CA. 20.06.2019
23.| Revizia2  Calendar CA. 24.06.2022
24, Revizia 3 Calendar CA. 01.07.2024
Domeniul de referinta, o . )
2.5, Revizia 4 descrierea procedurii CA. 15.08.2025
L | operationale, calendar | ]
Domeniul de referinta,
2.6. Revizia 5 descrierea procedurii CA. 01.07.2026
| operationale, calendar |

3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale

Nr. | Scopul
difuzarii

Nr

* | Compartiment Functia | Numele si Semnatura
ex. ) ‘ . prenumele pnmlrii
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| | . | Management | Director | Prof. Lobaz W
1. | Aplicare | 1 anagemen re re L?baza 28.05.2026 -
Daniela |
| S . . _ _ il | o= a
A, Presedinte |  Prof. Lobazid | -'
2. | Aplicare | 3 CA resedinte | Frottobaz | g 05.2026
_ |_ _ Daniela | ]
3 ‘ Aplicare | , Secretariat Secretar sef Licstus Delia | 20.05.2026
| Aplicare | |  Comisia | ' | Jj =
4, 6 cls.alV-a Responsabil Panda Mihaela 19.06.2026 -
, ] comisie | l |

4. Scopul procedurii

4.1. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru distribuirea elevilor;

4.2. Procedura descrie etapele care se parcurg in cadrul SG 24 Timisoara pentru distribuirea elevilor, in
conformitate cu actele normative in vigoare.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura se aplicd tuturor elevilor care se distribuie de Ia o formatiune de studiu la alta, la
sfarsitul semestrului/anului in situatiile exceptionale previzute de legislatia in vigoare;

5.2. Procedura este utilizatd de cdtre serviciul secretariat pentru activitatea de depunere/primire/
inregistrare a documentelor pentru comunicarea deciziei de citre comisia constituita la nivelul scolii cu
scopul distribuirii conform procedurilor, de citre membrii Consiliului de administratie al scolii cu scopul
aprobarii. Procedura este utilizatd de beneficiarii directi sau indirecti, avind scop de informare cu privire
la documentatia necesard, la calendarul activitétilor, la conditiile de distribuire.

6. Domeniul de referinta

6.1. Legea Invdtdmantului Preuniversitar nr. 198 din 05.07.2023;

6.2. Ordinul nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatdmant preuniversitar;

6.3. Ordinul ministrului educatiei nr. 3.945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/pregscolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

6.4. 0.G. 137/2000 privind prevenirea sanctionarea tuturor formelor de discriminare cu modificirile si
completarile ulterioare;

6.5. Statutul elevilor nr. 5707/2024;

6.6. OMEC nr. 5197/06.08.2025;

6.7. Anexa la OMEC nr. 5197/06.08.2025;

6.8. Ordinul nr. 4095/22.06.2022 pentru completarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si
al documentelor scolare gestionate de unitétile de invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nationale si cercetérii stiintifice nr. 3844/2016;
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6.9. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale institutiei publice.

7. Definitii, prescurtari, referinte

7. 1. Prescurtdri:

R.0.F.U.I.P = Regulamentul de organizare functionare a unititilor de invtamant preuniversitar
ROF = Regulamentul de organizare si functionare

C.A. = Consiliul de Administratie

C.E.A.C. = Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

|.S.). TM = Inspectoratul Scolar al Judetului Timis

M.E.C= Ministerul Educatiei si Cercetérii

5G 24 - Scoala Gimnaziala nr. 24

7.2. Perioada de aplicare a procedurii: pe tot parcursul anului scolar.

8. Descrierea procedurii operationale si calendar

n contextul aprobarii de citre ISJ Timis a comasérii claselor, conform Planului de scolarizare, se va
proceda astfel:

a) Directorul emite o decizie de numire a comisiei care va distribui elevii pe clase conform Procedurii
operationale;

b) Comisia din cadrul unitatii va aplica reglementirile Procedurii cu nr. 3845/01.03.2024, cap. IV., art. 16,
alin. 3, lit. a}, art. 17 si art. 18;

8.1 Constituirea formatiunilor de studiu la clasa a V-a

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listei finale a
elevilor inscrigi Tn clasa a V-a, grupeazd elevii dupd cum urmeazd:

1) fete;

2) baieti;

3) elevii a caror limba maternd diferd de limba de predare;
4) elevii care repetd anul scolar;

5) elevii transferati dintr-o alta tard/unitate de invitimant

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetic, elevii, ordonati alfabetic pe criteriul
de gen fete-bdieti, sunt distribuiti alternativ, astfel: primul elev — fatd, respectiv béiat, la clasa a V-a A,
al doilea elev din lista 1 — fete, respectiv din lista 2 - bieti, la clasa a V-a B, si asa mai departe,
utilizéndu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic.

Tn situatia constituirii formatiunilor de studiu in ordine alfabetics, elevii a ciror limba materni difers
de limba de predare, elevii care repeta anul scolar si elevii transferati dintr-o alta tara/unitate de

invdtdmant se distribuie alternativ, conform prevederilor algoritmului prezentat in paragraful de mai
sus.
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in cazul gemenilor/tripletilor, pirintele sau reprezentantul legal depune o declaratie la unitatea de
invatdmant prin care precizeazd daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasi sau in clase diferite.
in situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasd, acestia
vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

8.2 Comunicarea datei la care are loc sedinta de distribuire aleatorie in formatiunile de studiu

Périntii/reprezentantii legali ai elevilor, pot participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe
clase a acestora, in data de 25.08.2026, orele 11.00, in sala de sport, Scoala Gimnaziald nr. 24, strada
Brandusei, nr.7.

8.3 Comisia de inscriere §i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invitimant inainteazi

Consiliului de Administratie, spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu rezultate.
Termen: pana la 31.08.2026

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din cadrul Scolii Gimnaziale Nr.24, inainteazi

Consiliului de Administratie, spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu rezultate la
ciclul gimnazial.

8.4 Afisarea listelor cu formatiunile de studiu; Termen 01.09.2026

Se afiseaza listele finale cu componenta fiecarei formatiuni de studiu de la clasa a V-a, semnate de
catre directorul unitatii de invdtdmant. Afisarea se face pe site-ul unititii de fnvatdmant,
scoala24timisoara.ro si la avizierul scolii.

8.5 Repartizarea cadrelor didactice; Termen: pand la data de 01.09.2026

Repartizarea profesorilor diriginti de la clasele a V-a cat si a cadrelor didactice ce vor preda la clasele
a V-a se realizeaza prin tragere la sorii a listei corespunzatoare clasei, in cadrul sedintei Consiliului de
Administratie al $colii Gimnaziale Nr.24.



